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VNITRNi PREDPIS ZAMESTNAVATELE
O POSKYTOVANI CESTOVNICH NAHRAD

Zaméstnavatel Stiedni $kola gastronomie, odévnictvi a sluZeb, Frydek-Mistek, pfispévkova
organizace, IC 00577243,
zastoupeny PhDr. Mgr. Ing. LukaSem Smutnym, MPA, MBA, MSc., Ing.Paed.IGIP reditelem.

V

souladu s prislusnymi ustanovenimi zakona ¢&. 262/2006 Sb., zakoniku prace a vyhlasky &.

589/2020 Sb. v platném znéni,
vydavam tento

3!

a)

b)

vnitini predpis

o poskytovani cestovnich nahrad.

. Pri poskytovani nahrad vydajil pfi pracovnich cestach, pii cestach mimo pravidelné pracovisté, pfi

cestach v souvislosti s mimofadnym vykonem prace mimo rozvrh smén v misté vykonu prace
nebo pravidelneho pracovisté, pfeloZeni, pfi prijeti zaméstnance do zaméstnani v pracovnim
pomeéru a pfi vykonu prace v zahraniéi, se postupuje podle piislugnych ustanoveni zakoniku prace,
predpisl vydanych k jeho provedeni a tohoto vnitiniho piedpisu.

. S vyslanim na pracovni cestu musi zaméstnanec souhlasit a pfed samotnym zahajenim pracovni

cesty doplnit formular ,cestovni pfikaz®.

Pfi tuzemské pracovni cesté pfislusi zaméstnanci dle § 173 a nasl. ZP nahrada:

Prokazanych jizdnich vydajl (pokud zaméstnanec neprokéaze pfisluiné vydaje, mize mu

zamestnavatel poskytnout tuto nahradu v jim uznané vysi). Sohledem na Usporu naklad(

Pfi pouZiti soukromého vozidla zaméstnance, pouze v piipadé prokazatelného vyuziti obou

sluzebnich aut a jen se souhlasem zaméstnavatele. Zaméstnavatel povoli pracovni cestu pouze

pokud ma zaméstnanec soukromé vozidlo fadné pojisténé a pokud zaméstnanec preda
organizaci kopii technického prikazu.

Pri pouZiti soukromého vozidla pro pracovni cestu piislusi zaméstnanci nahrada dle § 157 zak.

prace, {j.

- za kazdy 1 km jizdy zakladni nahrada, ktera &ini pro rok 2021 u osobnich silniénich
motorovych vozidel 4,40 K¢,

- nahrada vydajl za spotfebovanou pohonnou hmotu se uréi pronasobenim ceny pohonné
hmoty a mnozstvim spotfebované hmoty. Cenu pohonné hmoty prokazuje zaméstnanec
dokladem o nakupu, ze kterého je patrnd souvislost s prac. cestou. V pfipade, ze
zameéstnanec hodnovernym zplsobem cenu pohonnych hmot neprokaZe, pouzije se sazba
podle vyhlasky MPSV &. 333/2018 Sb. spotifeba pohonné hmoty se vypodita z Gdaji o
spotfeb& uvedenych v technickém priikazu (TP) pouzitého vozidla.



Zaméstnavatel mizZe sjednat také poskytovani nahrady za pouZiti soukromého vozidla ve vysi
odpovidajici cené jizdenky hromadného dopravniho prostiedku.

c) pfituzemskych pracovnich cestach pfislusi zaméstnanci za kazdy kalendaini den pracovni cesty
podle § 176 odst. 1 zakoniku prace stravné ve vysi:

108,- K&, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,
167,- K&, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejvyse véak 18 hodin,
259,- K&, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

Zaméstnanci, kterému je b&hem pracovni cesty poskytnuto jidlo, kieré mé charakter snidang,
obé&da nebo vetefe, na které zaméstnanec finanéné nepfispiva, bude zaméstnavatel stravné kratit
za kazdé uvedene jidlo o hodnotu

70 % stravného, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,
35 % stravného, frva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle v8ak 18 hodin,
25 % stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

Stravné zaméstnanci nepfislusi, pokud mu b&hem pracovni cesty, ktera trva
- 5 az 12 hodin, byla poskytnuta 2 bezplatna jidla
- 12 az 18 hodin, byla poskytnuta 3 bezplatna jidla.

d) néhrada prokazatelnych nutnych vydajli za ubytovani

e} nahrada prokazatelnych nutnych vedlejSich vydajl (napf. parkovné)

4. PFi zahraniéni pracovni cesté pfislu$i zaméstnanci zahraniéni stravné uréené zaméstnavatelem

z vy8e zakladni sazby zahraniéniho stravného stanovené provadécim pravnim piedpisem
vydanym k zakoniku prace.

5. Pii zahranicni pracovni cesté se zaméstnanci poskytuje zahrani¢ni stravné ve vysi zékladni sazby
uréené podle bodu 4, a to

a) ve vydi 100 % sazby, jestlize doba stravena mimo tGzemi Ceské republiky trva
v kalendainim dni déle nez 18 hodin,

b) ve vysi 2/3 sazby zahraniéniho stravného, jestlize doba stravena mimo Gzemi Ceské
republiky trva v kalendafnim dni déle nez 12 hodin, nejvyse viak 18 hodin,

c) ve vysi 1/3 sazby zahraniéniho stravného, jestlize doba stravena mimo tzemi Ceské
republiky trva v kalendarnim dni 12 hodin a méné, av8ak alespori 1 hodinu, nebo déle nez
5hodin pokud zaméstnanci vznikne za cestu na Gzemi CR pravo na stravné podle § 163
nebo §176 zakoniku prace

Bylo-li zamé&stnanci b&hem zahranicni pracovni cesty v zahrani&i poskytnuto bezplatné jidlo, pfi-
slusi zaméstnanci zahraniéni stravné sniZené za kaZzdé bezplatné jidlo o hodnotu

70% zahr. stravného, jde-li o zahraniéni stravné v tietinové vysi zakladni sazby
35% zahr. stravneho, jde-li o zahraniéni stravné ve dvoutfetinové vysi zakl. sazby
25% zahr. stravného, jde-li o zahrani€ni stravné ve vysi zakladni sazby.

ZahraniCni stravné zamestnanci nepfislusi, pokud mu b&hem zahraniéni pracovni cesty, ktera trva
- 5az 12 hodin, byla poskytnuta 2 bezplatna jidia



- 12 aZ 18 hodin, byla poskytnuta 3 bezplatna jidla.

8. Pfi zahrani¢ni pracovni cestd miize byt zaméstnanci poskytnuto kapesné ve vysi maximalné 40 %
zahrani€niho stravného zji§téného podle § 170 odst. 3a § 179 odst. 1 a 2 ZP, j. zahraniéniho
stravného, které mu pfislusi bez viivu snizeni za bezplatné poskytnuté jidlo. Kapesné tak Ize
zaméstnanci poskytnout i v piipadg, kdy mu zahraniéni stravné podle § 179 odst. 4 ZP nepfislusi:
0 poskytnuti kapesného a jeho vysi je opravnén rozhodnout feditel.

7. Pouzivani kurzil v Gietnictvi pii zahraniéni pracovni cesté pro uréeni vyde cestovnich nahrad:

a) zaméstnanci byla poskytnuta zaloha na cestovni nahrady
- pouZije se kurz z dokladu o sméné poskytnuté zalohy, anebo
- kurz CNB platny v den poskytnuti zélohy

b) zaméstnanci nebyla poskytnuta zaloha
- pouzije se kurz CNB platny v den nastupu na zahraniéni cestu.

8. Zjisténi vyse preplatku &i doplatku pfi vyG&tovani zahraniéni pracovni cesty:

a) v piipadé, Ze zaméstnanci byla poskytnuta zaloha vysi, nez je jeho narok na cestovni
nahrady, vraci zaméstnanec zaméstnavateli pfisludnou &astku (preplatek):

* Vmeéng, ve které mu byla poskytnuta zaloha

® V.meneé, na kterou poskytnutou ménu v zahrani&i smenil
® v Ceské méné

* v jakékoli kombinaci uvedenych mén

b) v pfipadé, Ze byla zaméstnanci poskytnuta nizsi zaloha, nez je skute€na vyse cestovnich
nahrad, proplaci se (doplatek) zaméstnanci v eské mené, pfipadné v jiné dohodnuté méns.

9. Do 10 dnii po ukon&eni pracovni cesty je nutno ,cestovni piikaz* doplnit o vechny nalezitosti a
predloZit v pokladné koly.

Tento vnitini pfedpis se vydava na dobu do 31. 12. 2021.
Tento vnitini pfedpis nabyva Gcinnosti dnem 1. 1. 2021.
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Za odborovou organizaci:



