Střední škola gastronomie, oděvnictví a služeb, Frýdek-Místek, 
příspěvková organizace
Směrnice č. EK/15/2020






ze dne 2. 1. 2020
S M Ě R N I C E   K   Z A D Á V Á N Í   V E Ř E J N Ý C H                     Z A K Á Z E K
 Platnost: od  1. 1. 2020                                                     Závaznost: pro všechny zaměstnance

Vyhotovila: Ing. Dagmar Cibulková
                                       Schválil: PhDr. Mgr. Ing. Lukáš Smutný, MBA, MSc, Ing.Paed.IGIP
    






  

   ředitel
S M Ě R N I C E   K   Z A D Á V Á N Í    V E Ř E J N Ý C H   Z A K Á Z E K
     Tato směrnice stanovuje zásady a postupy naší organizace při zadávání veřejných zakázek a koncesí; vychází ze zák. č. 134/2016 Sb. o zadávání veřejných zakázek, v platném znění (dále jen ZZVZ), včetně prováděcích vyhlášek, a k tomu příslušejícího NV č. 172/2016 Sb. o stanovení finančních limitů a částek pro účely ZZVZ, v platném znění, včetně prováděcích vyhlášek a dalších NV.
     Směrnice respektuje i zákon č. 340/2015 Sb., o registru smluv, ve znění novely 177/2019 Sb.

1) Definice veřejné zakázky

     Dle § 4 ZZVZ je naše účetní jednotka (příspěvková organizace)  tzv. veřejným zadavatelem a proto je při zadávání veřejných zakázek, povinna postupovat dle ZZVZ.

Zadáváním veřejné zakázky se rozumí uzavření úplatné smlouvy mezi naší organizací – zadavatelem a jedním či více dodavateli, z níž vyplývá povinnost dodavatel poskytnout dodávky, služby nebo stavení práce.

Za veřejnou zakázku se považuje i koncese na služby nebo stavební práce, kdy je na dodavatele částečně nebo zcela přeneseno riziko spojené s realizací zakázky a úhradu za plnění zakázky nemusí provádět přímo zadavatel (zadavatel umožňuje dodavateli brát užitky z provozování stavby nebo poskytování služby).

V případě, že zakázka zahrnuje více druhů plnění, pak je rozhodující hlavní předmět veřejné zakázky. V případě, že jedna veřejná zakázka zahrnuje pouze dodávky a služby, je pro posouzení druhu zakázky rozhodující hodnotově převažující plnění (hodnotové těžiště). V ostatních případech se hlavní předmět určí podle základního účelu veřejné zakázky.

2) Režim veřejných zakázek a koncesí podle finančních limitů
Před zahájením zadávacího řízení je povinna naše organizace stanovit předpokládanou hodnotu veřejné zakázky/koncese, a to způsobem podle ZZVZ.
Dle výše předpokládané hodnoty zakázky rozlišujeme  režimy veřejných zakázek za (hodnoty bez DPH).
a) nadlimitní, jejichž hodnota je nejméně Kč:

-  3 568 tis. u dodávek a služeb u zadavatele  a 137 366 tis. u stavebních prací, koncesí na služby
b) podlimitní, jejichž předpokládaná hodnota činí u veřejné zakázky na dodávky a na služby nejméně Kč 2 mil., a v případě veřejné zakázky na stavební práce nejméně Kč 6 mil. a to až do výše nepřesahující hodnoty uvedené pro nadlimitní zakázky - viz výše bod a) 

c) veřejné zakázky malého rozsahu - jejich předpokládaná hodnota nedosáhne Kč 2 mil. v případě veřejné zakázky na dodávky a na služby. V případě veřejné zakázky na stavební práce je to do Kč 6 mil. Zadání veřejných zakázek malého rozsahu není nutno zadat postupem podle ZZVZ; je však nezbytné  dle § 6 ZZVZ provést je vždy transparentním a nediskriminačním postupem při dodržení zásady rovného zacházení a přiměřenosti.
V souladu se ZZVZ nesmí naše organizace rozdělit předmět veřejné zakázky účelově tak, abychom se dostali pod finanční limity zákonem stanovené.
Vzhledem k tomu, že organizace sama rozhoduje pouze o uskutečňování zakázek malého rozsahu postupuje dle § 31 ZZVZ.

V případě zakázky malého rozsahu jejíž výše dosahuje minimálně 500 tis. Kč bez DPH (mimo zajištění potravin) a nedosáhne 2 mil. v případě veřejné zakázky na dodávky a na služby nebo Kč 6 mil. v případě veřejné zakázky na stavební práce, organizace na základě svého rozhodnutí vyzve minimálně tři zájemce, aby předložili své nabídky na plnění určité zakázky.

Pro vyhodnocení předložených nabídek stanoví ředitel školy hodnotící komisi. O hodnocení nabídek bude vyhotoven písemný zápis, který bude spolu s předloženými nabídkami archivován.

Veřejné zakázky malého rozsahu na dodávku potravin nebo ostatní dodávky a služby do výše

500 tis. Kč bez DPH budou prováděny za cenu „obvyklou“.

Obvyklá cena bude zjišťována formou průzkumu na trhu např. telefonicky, e-mailem, na internetu, letácích – akční ceny apod.

